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PORTARIA N° 30, DE 6 DE ABRIL DE 2026.

Aprova o Plano de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos — TTD,
da Administragdo Municipal de Pato Branco.

O Prefeito do Municipio de Pato Branco, Estado do Parana, no uso das atribuicdes que lhe
séo conferidas pelo art. 47, VIl e XXIll, na forma do art. 62, I, “g”, ambos da Lei Orgénica Municipal,

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo de documentos de arquivo,
bem como assegurar o acesso as informagdes nele contidas, de acordo com o § 2° do art. 216 da
Constituicao Federal, e o art. 1° da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que ao Municipio cabe a definigao de critérios de organizagao e vinculagao dos
arquivos municipais, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando o disposto no Decreto Municipal n® 9.761, de 21 de dezembro de 2023, que
instituiu a Comissado Permanente de Avaliagdo de Documentos do Municipio de Pato Branco - CPAD,
e na Portaria n® 913, de 21 de dezembro de 2023, que nomeou os seus membros;

Considerando os resultados alcangados nos trabalhos relacionados a proposta da Tabela de
Temporalidade de Documentos e Plano de Classificagdo de Documentos da Administragdo Municipal,
apresentado pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Municipio - CPAD;

Considerando que a gestdo de documentos € o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a produgao, classificagdo, avaliagao, tramitagéo, uso, arquivamento e reprodugao,
visando a eliminagao ou recolhimento para guarda permanente; e

Considerando o Memorando n°® 10.170, de 6 de abril de 2026, da Secretaria Municipal de
Administragcao e Financgas;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados os instrumentos de gestdo documental denominados Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagcdo de Documentos - TTD (Anexo |), da
Administracdo Municipal, ambos elaborados pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos do Municipio - CPAD, instituida pelo Decreto Municipal n°® 9.761, de 21 de dezembro de
2023, e nomeada pela Portaria n° 913, de 21 de dezembro de 2023.

Paragrafo unico. O Anexo | desta Portaria ficara disponibilizado para consulta no sitio
eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de Pato Branco.

Art. 2° A Comissado Permanente de Avaliagdo de Documentos do Municipio de Pato Branco -
CPAD, nomeada por meio da Portaria n® 913, de 21 de dezembro de 2023, aplicara e orientara a
aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos - TTD da Administragao
Municipal, observado o disposto no Decreto Municipal n® 9.761, de 21 de dezembro de 2023.

Paragrafo unico. As disposi¢des desta Portaria aplicam-se a todos os documentos
arquivisticos produzidos e acumulados pela Administragdo Municipal, no exercicio de suas atividades,
independentemente do suporte em que se encontrem.

Art. 3° A eliminagao de documentos publicos somente sera efetivada apds a avaliagéo e
selecao pela CPAD, observada a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos aprovada,
a autorizagdo da autoridade competente e os demais procedimentos previstos na legislagao
arquivistica aplicavel, inclusive a elaboragdo da Listagem de Eliminagdo de Documentos, a
publicacao do Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos e a lavratura do Termo de Eliminagao
de Documentos, quando cabiveis.
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Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Pato Branco, Estado do Parana, datado digitalmente.

GERI DUTRA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

00.SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
00.01. CONTABILIDADE
Prazo de Guarda Destinagao Final
Caodigo Documento (em anos) Obs.
Corrente | Intermediario | Permanente | Eliminar
00.01.01 | Alteracdes orgamentarias 01 ano 10 anos Sim Néo DGP
00.01.02 | Audiéncias Publicas 02 anos 10 anos Sim Nao DGP
00.01.03 | Contas Bancarias 02 anos 10 anos Nao Sim GDADP
00.01.04 | Convénio AACF 10 anos Sim Nao DGP
00.01.05 | Decretos 01 anos 10 anos Sim Nao DGP
00.01.06 | Extratos 02 anos 05 anos Nao Sim GDADP
00.01.07 | Fundo de Gestao 02 anos 05 anos Nao Sim GDADP
00.01.08 | Movimento de caixa 02 anos 05 anos Nao Sim GDADP
10 anos
00.01.09 | Precatorios 2 anos AAC pelo Nao Sim GDADP
TCE
00.01.10 | Prestagao de contas 05 anos 10 anos Sim Nao DGP
00.01.11 | Pronto pagamento 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.01.12 | Relatério de Fechamento de Caixa 02 anos 05 anos Nao Sim GDADP
00.01.13 | Relatério de fechamento de caixa 02 anos 10 anos Sim Nao DGP
00.01.14 | Relatoérios de Conferéncias SIM AM | 02 anos 10 anos Sim Nao DGP
00.01.15 | Subvencoes 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.01.16 | Suplementagdes e  Redugdes | 4 .., 10 anos Sim N30 DGP
orgamentarias
00.01.17 | Transferéncias Bancarias 02 anos 05 anos Nao Sim GDADP

*SIGLAS: AACF: até aprovagao das contas final, DGP: digitalizar e guardar permanentemente, GDADP — guardar
digitalmente apds decorrido o prazo.

00.SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
00.02. LICITACAO
Prazo de Guarda . R
Cadigo Documento (em anos) Destinagao Final Obs.
Corrente | Intermediario | Permanente | Eliminar
00.02.01 | Aditivos 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.02 | Carta Convite 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.03 | Chamamento 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.04 | Concorréncia Publica 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.05 | Contratos 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.06 | Dispensa 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.07 | Edital de Leilao 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.08 | Inexigibilidade 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.09 | Pregéao 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.10 | Registro de Prego 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.02.11 | Requerimento de abertura de | 44 .., 10 anos N&o Sim | GDADP
processo licitatorio
00.02.12 | Tomada de Preco 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP

*SIGLA: GDADP - guardar digitalmente apds decorrido o prazo.

Rua Caramuru, 271 - 85501-064 - Pato Branco/PR
46. 3220-1544 - www.patobranco.pr.gov.br



g

r

PREFEITURA DE

PATO BRANCO

GABINETE DO PREFEITO

00.SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS

00.03. FISCALIZACAO/TRIBUTAGAO

Prazo de Guarda . I
Caodigo Documento (em anos) Destinagdo Final Obs.
Corrente | Intermediario | Permanente | Eliminar
00.03.01 | AIDF 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.02 | B.O de documentos extraviados 01 ano 01ano Nao Sim
000303 | Baixas e Paralizagbes  nao | 4y .., 01 ano N&o Sim
Retiradas
00.03.04 | Bloco de Notas 01 ano 01 ano Nao Sim
Cancelamento de Dividas ~ .
00.03.05 Duplicadas DEISS 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.06 | CDAs Canceladas 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.07 | Certiddes  de  Regime  de | ..., 05 anos N30 Sim | GDADP
Estimativas
00.03.08 | Certidbes Negativas 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.09 | Certidoes Simplificadas 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.10 | Comprovante de Entrega de IPTU 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.11 | Conselho de Contribuintes 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.12 | Correspondéncias e Langamentos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.13 | Declaragao em Movimento 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.14 | DEISS 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.15 | Documentos de Autuagao de ISS 10 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.16 | Edital de Langamentos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.17 | EMPresas  em  Regime de | 44 .., 05 anos N30 Sim | GDADP
Estimativas
00.03.18 | Indeferimentos do Simples Nacional | 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.19 | ISSQN Retido 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
Lancamento da Secretaria de = .
00.03.20 Eduf:agéo e DEPATRAN 01 ano 05 anos Nao Sim
00.03.21 | Levantamentos Fiscais do ISSQN 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.22 | Livros 01 ano 01 ano Sim Nao Digitalizar
00.03.23 | Memorando PGM 01 ano 01 ano Nao Sim GDADP
00.03.24 | Memorandos 01 ano 01 ano Nao Sim GDADP
00.03.25 | Movimento Bancario 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.26 | Notificagdo de Débitos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.27 | Oficios 01 ano 01 ano Nao Sim GDADP
00.03.28 | Paralizagao de oficio 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.29 | Paralizagdes e Baixas 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.30 | Parcelamento de Refis Quitados 01 ano 01 ano Nao Sim GDADP
00.03.31 | Parcelamentos estornados 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.32 | Parcelamentos Quitados 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.33 | Protocolos 01 ano 50 anos Sim Nao GDADP
00.03.34 | Refis 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.35 | Refis Quitado 01 ano 01 ano Nao Sim GDADP
00.03.36 | Registros Fiscais 01 ano 01 ano Nao Sim GDADP
00.03.37 | Registros Fiscais 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.03.38 | Relatério de Conferéncias 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.39 | Resumo de Receitas Proprias 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.40 | Retorno de Pagamentos 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.41 | Retorno dos Bancos 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.42 g‘;'t')‘i:t'?s@ao de Cancelamento de | ;.. 01 ano N&o Sim | GDADP
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00.03.43 | Solicitagédo de Revisdo de ISSQN 01 ano 01 ano Nao Sim GDADP
00.03.44 | 1ermo de Inutilizagdo e Devolugdo | g4 5, 01 ano N&o Sim | GDADP
de Documentos
00.03.45 | [6mo de Liberagdo de Acesso ao | 44 01 ano N30 Sim
Portal Cidadao
00.03.46 | [&Mo de Solicitagdo de Acesso | 44 .., 01 ano N30 Sim
Recebidos
00.03.47 | Termos Aditivos 01 ano 01 ano Nao Sim
00.03.48 | Vistorias 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
*SIGLA: GDADP — guardar digitalmente apds decorrido o prazo.
00.SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
00.04. CADASTRO
Prazo de Guarda Destinagao Final
Caédigo Documento (em anos) ¢ Obs.
Corrente | Intermediario | Permanente | Eliminar
00.04.01 | Guias de ITBI 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP
00.04.02 | Protocolos 01 ano 50 anos Nao Sim GDADP
*SIGLA: GDADP - guardar digitalmente apds decorrido o prazo.
00.SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
00.05. JURIDICO
Prazo de Guarda Destinagao Final
Caodigo Documento (em anos) ¢ Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar
00.05.01 | Cépias de Acgdes 01 ano 05 anos Nao Sim
00.05.02 | Copias de Peticdes 01 ano 05 anos Nao Sim
Desde que
inexistente
;. s s de
00.05.03 | Copias  ~de  Reclamatorias | g ., 05 anos Nao Sim | document
Trabalhista o original
de outra
secretaria
00.05.04 | Documentos da  Coontau | 4 ., 10 anos Sim N30
Cooperativa
00.05.05 | Documentos  da  Cooperativa | 4y ., 10 ano Sim N&o
Oportunity
00.05.06 | Guias Pagas 01 ano 05 anos Nao Sim
00.05.07 | Listagens de Postagens 01 ano 05 anos Nao Sim
00.05.08 | memorandos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.05.09 | Oficios 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
00.05.10 | Pareceres 01 ano 05 anos Sim Nao GDADP
00.05.11 | Protocolos 01 ano 50 anos Nao Sim GDADP
*SIGLA: GDADP - guardar digitalmente apds decorrido o prazo.
00.SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
00.06. RECURSOS HUMANOS
Prazo de Guarda Destinagao Final
Caodigo Documento (em anos) ¢ Obs.

Corrente | Intermediario

Permanente | Eliminar
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00.06.01 | Acordo de cooperacédo de estagio 04 anos 04 anos Sim Nao
00.06.02 | Aulas extraordinarias 02 anos 04 anos Sim Nao
00.06.03 | Avaliagao de desempenho 02 anos 04 anos Sim Nao
00.06.04 | Cadastro VT 01 ano 04 anos Nao Sim
00.06.05 | Cartao ponto 01 ano 05 anos Nao Sim
00.06.06 | Contrato de estagiarios 02 anos 10 anos Sim Nao GDADP
00.06.07 | Contrato de prestacao de servigco 02 anos 10 anos Sim Nao
00.06.08 | Declaragdes/certidoes 01 ano 04 anos Nao Sim
00.06.09 | Devolucédo de inscrigdes 01 ano 04 anos Nao Sim
00.06.10 | Estagio probatodrio 04 anos 20 anos Sim Nao GDADP
00.06.11 | Extrato CAGED 04 anos 10 anos Sim Nao
00.06.12 | Fala cidadao 01 ano 04 anos Nao Sim
00.06.13 | Ficha financeira 02 anos 20 anos Sim Nao GDADP
00.06.14 | Ficha funcional 05 anos 20 anos Sim Nao GDADP
00.06.15 | Folha frequéncia 02 anos 04 anos Nao Sim
00.06.16 | Folha simplificada 02 anos 04 anos Nao Sim
00.06,17 | Justificativa de ponto 01 ano 04 anos Nao Sim
00.06.18 | Leis, decretos e portarias 02 anos 20 anos Sim Nao GDADP
00.06.19 | Memorandos 04 anos 10 anos Nao Sim GDADP
00.06.20 | Movimento Folha 04 anos 20 anos Sim Nao
00.06.21 | Oficios 02 anos 10 anos Nao Sim GDADP
00.06.22 | Protocolos 04 anos 50 anos Sim Nao GDADP
00.06.23 | Prova de Teste Seletivo 01 ano 04 anos Sim Nao
00.06.24 | Registro de Funcionarios 04 anos 20 anos Sim Nao GDADP
00.06.25 | Rescisdes de Contratos 04 anos 20 anos Sim Nao GDADP
00.06.26 | Seguro de Vida de Estagiarios 02 anos 10 anos Sim Nao
00.06.27 | Termo de Compromisso 02 anos 05 anos Nao Sim
00.06.28 | Titulos PSS 02 anos 05 anos Nao Sim
00.06,29 | Frequéncia Escolar 02 anos 05 anos Nao Sim
00.06.30 | Convocacbes 01 ano 05 anos Nao Sim
00.06.31 | Ficha Salario 05 anos 20 anos Sim Nao
00.06.32 | Certiddo de Tempo de Servigo 04 anos 05 anos Sim Nao
00.06.33 | Plantdes Médicos 04 anos 10 amos Nao Sim
*SIGLA: GDADP - guardar digitalmente apds decorrido o prazo.
00.SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
00.06.01. SEGURANCA DO TRABALHO
Prazo de Guarda Destinagao Final
Codigo Documento (em anos) Obs.
Corrente Intermediario Permanente Eliminar

00.06.01.01 | LCAT 04 anos 20 anos Sim Nao
00.06.01.02 | Memorandos 02 anos 10 anos Nao Sim GDADP
00.06.01.03 | Oficios 02 anos 10 anos Nao Sim GDADP
00.06.01.04 | Pareceres 02 anos 10 anos Nao Sim GDADP
00.06.01.05 | PPRA 04 anos 20 anos Sim Nao GDADP
00.06.01.06 | Solicitacbes de Compras 01 ano 10 anos Nao Sim GDADP

*SIGLA: GDADP — guardar digitalmente apds decorrido o prazo.
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02.SECRETARIA DE EDUCAGCAO E CULTURA
02.01. EDUCACAO

Prazo de Guarda Destinacao Final

Caodigo Documento (em anos) Obs.
Corrente | Intermediario | Permanente | Eliminar
02.01.01 | Encartes /Panfletos \ 05 anos Nao Sim
02.01.02 | Fala Cidadao 01 04 anos Nao Sim
02.01.03 | Justificativas 01 ano 04 anos Nao Sim
02.01.04 | Livro Ata \% 10 anos Sim Nao
02.01.05 | Livro de Adverténcias V 10 anos Sim Nao
02.01.06 | Livro de Chamadas \ 10 anos Sim Nao
02.01.07 | Livro de Ocorréncias \ 10 anos Sim Nao
02.01.08 | Livro Ponto V 10 anos Sim Nao
02.01.09 | Memorandos \ 10 anos Nao Sim GDADP
02.01.10 | Oficios \Y 10 anos Nao Sim GDADP
02.01.11 | PDDE CMElIs \ 10 anos Sim Nao
02.01.12 | Protocolos \ 50 anos Sim Nao GDADP
02.01.13 | Registro Escolar V 20 anos Sim Nao
02.01.14 | Relatério Educacao Infantil V 10 anos Sim Nao
*SIGLA: V — vigéncia GDADP — guardar digitalmente apés decorrido o prazo.
02.SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA
02.02. CULTURA

Prazo de Guarda Destinagao Final

Cadigo Documento (em anos) Obs.
Corrente | Intermediario | Permanente | Eliminar
02.02.01 | Alunos Desistentes V 10 anos Nao Sim
02.02.02 | Borderbés/Eventos V 04 anos Nao Sim
02.02.03 | Convite \ 04 anos Nao Sim
02.02.04 | Fichas de Inscricao V 10 anos Nao Sim
02.02.05 | Justificativa e Folha Espelho 01 ano 10 anos Nao Sim
02.02.06 | Lista de Apresentacdes \% 04 anos Nao Sim
02.02.07 | Matriculas V 10 anos Sim Nao
02.02.08 | Memorandos \ 10 anos Nao Sim GDADP
02.02.09 | Oficios \Y 10 anos Nao Sim GDADP
02.02.10 | Parana Incubadora \% 10 anos Sim Nao
02,02.11 | Projetos Culturais \Y 10 anos Nao Sim
02.02.12 | Solicitagdo de Materiais V 05 anos Nao Sim
02.02.13 | Solicitagdo de Reservas V 10 anos Nao Sim
02.02.14 | Termo de Empréstimo V 10 anos Nao Sim
02.02.15 | Vitrine Cultural \ 04 anos Nao Sim
*SIGLA: V — vigéncia, GDADP — guardar digitalmente apd6s decorrido o prazo.
04.SECRETARIA DE AGRICULTURA
04.01. ADMINISTRATIVO

Prazo de Guarda Destinacao Final

Cadigo Documento (em anos) Obs.

Corrente | Intermediario

Permanente

| Eliminar
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Nao
04.01.01 | Afepato (docs) Vv 05 anos Nao Sim existe
mals
04.01.02 | Agricultura Familiar — Prodeagri 01 ano 05 anos Nao Sim
Certidao
nao é
04.01.03 | Aposentadorias Rurais \Y 05 anos Nao sim emitida
desde
2019
04.01.04 | Asfalto no Interior 01 ano 05 anos Nao Sim
A~ssoc~iag
04.01.05 | Associagao Leite (docs) \% 05 anos Nao Sim ae?(i';?:
mais
04.01.06 Atestado de Vacinagdo contra Vv 05 anos No Sim Emitida
Brucelose online
04.01.07 | Baixa do Cadastro do Produtor 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.08 | Boletos de insiminagao 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.09 | Cadastro de Imoveis Certificados 01 ano 05 anos Nao Sim E)nr:;itfea
04.01.10 | Cadastro Produtor 01 ano 05 anos Nao Sim
Nao
04.01.11 | Cadastro Silvicultor 01 ano 05 anos Nao Sim existe
mais
Nao
04.01.12 | Calcario (prestacao de Servigo) 01 ano 05 anos Nao Sim existe
mals
04.01.13 | CCIR 01 ano 05 anos N&o Sim Emiida
04.01.14 | Comprovante do envio de Mudas 01 ano 01 ano Nao Sim
04.01.15 | Contratos do Mercado de Produtor 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.16 | Convénio Repasse de Bens 01 ano 10 anos Sim Nao
04.01.17 | Controle de Pedra Graduada 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.1g | Convénios, ~ Leis,  Decretos, | (., 05 anos N3o sim | cpaDp
Portarias e Normativas
04.01.19 | Encontro com Mulheres Rurais 01 ano 01 ano Nao Sim
04.01.20 | Exames de Atestado de Vacinagao 01 ano 01 ano Nao Sim i?;itio
Néo
04.01.21 | Guias de Calcarios 01 ano 01 ano Nao Sim ?ﬁ(i':tg
programa
N;o
04.01.22 | Habitagao Rural (cadastros) 01 ano 01 ano Nao Sim ri)gissfi
programa
04.01.23 | INCRA (ficha cadastro) 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
04.01.24 | Memorandos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
04.01.25 | NFP Produtor Primario 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.26 | Notas de Crédito Rural 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.27 | Notas do Produtor Baixadas 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.29 | B.O extraviado 01 ano 01 ano Nao Sim
04.01.30 | Oficios 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
04.01.31 | Patrulha Rural 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.32 | Pogos Artesianos 01 ano 05 anos Sim Nao
04.01.33 | Prestagdo de Contas Patrulha Rural | 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.34 | Prodeagri Indeferidos 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.35 | Projeto do Leite 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.36 | Projeto Fundo Azul 01 ano 05 anos Nao Sim
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04.01.37 | Projeto Pia 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.38 | Protocolos V 50 anos Sim Nao GDADP
04.01.39 | Relatérios de Barreiras 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.40 | Relatérios de Produtos Primarios 01 ano 05 anos Nao Sim
Certidao
nao
04.01.41 | Requerimentos de Aposentadorias 01 ano 05 anos Nao Sim emitida
desde
2019
04.01.42 | RPP 01 ano 05 anos Nao Sim
Néo
04.01.43 | Seminario de Psicultura 01 ano 05 anos Nao Sim ri);'issti
programa
04.01.44 | Solicitagdo de Compras 01 ano 01 ano Nao Sim
04.01.45 Termo ’de.Permlssao de Uso de 01 ano 05 anos Nao Sim
Bem Publico
04.01.46 | Termo de Recebimento de NFP 01 ano 05 anos Nao Sim
04.01.47 | 1emo de Responsabilidade e 01 ano 05 anos N30 Sim
Recebimento
*SIGLA: V —vigéncia, GDADP — guardar digitalmente ap6s decorrido o prazo.
05.SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
05.01. MEIO AMBIENTE
Prazo de Guarda C
Cadigo Documento (em anos) Destinagao Final Obs.
Corrente | Intermediario | Permanente | Eliminar
05.01.01 | Certidao de Relatdrio de Servigos 02 anos 10 anos Nao Sim
05.01.02 | Comprovante dos Correios 01 ano 04 anos Nao Sim
05.01.03 | Correspondéncias Retornadas 01 ano 04 anos Nao Sim
05.01.04 | Relagao de Doagao de Mudas 01 ano 04 anos Nao Sim
05.01.05 | Estudo de Impacto Ambiental 02 anos 04 anos Nao Sim
05.01.06 | Extracao de Saibreiras 04 anos 04 anos Nao Sim
05.01.07 | Feira de Doagdes 01 ano 04 anos Nao Sim
05.01.08 | Lista de Castragoes 01 ano 04 anos Nao Sim
05.01.09 | Memorandos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
05.01.10 | Notificagédo de Lotes Sujos 01 ano 05 anos Nao Sim
05.01.11 | Notificagdo de Infragcéo 01 ano 05 anos Nao Sim
05.01.12 | Oficios 01 ano 05 anos Nao Sim GDAD
05.01.13 Pareceres para Poda e retirada de 01 ano 05 anos NZo Sim
Arvores
*SIGLA: GDADP - guardar digitalmente apds decorrido o prazo
06.SECRETARIA DE ENGENHARIA E OBRAS
06.01. ENGENHARIA
Prazo de Guarda Destinagao Final
Caodigo Documento (em anos) ¢ Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar
06.01.01 | Arts 01 ano 25 anos Nao Sim GDADP
06.01.02 | Fala Cidadao 01 ano 25 anos Nao Sim
06.01.04 | Memorandos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
06.01.05 | Notificagdo de Obras e Ambulantes | 01 ano 25 anos Nao Sim
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06.01.06 | Oficios 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
06.01.07 | Pedidos de Orcamentos 01 ano 01 ano Nao Sim

06.01.08 | Protocolo de alvara 01 ano 50 anos Sim Nao GDADP
06.01.09 | Protocolo de Habite-se 01 ano 50 anos Sim Nao GDADP
06.01.10 | Relatério de Fiscalizagédo 01 ano 25 anos Sim Nao

06.01.11 | Resposta aos Vereadores 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
06.01.12 | Vistoria de Calgadas e Ruas 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP

*SIGLA: GDADP - guardar digitalmente apds decorrido o prazo.
07.SECRETARIA DE MOBILIDADE URBANA
07.01. DEPATRAN
Prazo de Guarda Destinagao Final
Caodigo Documento (em anos) Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar

07.01.01 | AA.l. amarelas 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.02 | A.l.Ts devolvidas 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.03 | AIT Devolvidos pelos Correios 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.04 | Ars — correios 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.05 | Autos de Infragao 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.06 | Blocos de Autuacbes 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.07 | Blocos de Aviso/Infragédo 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.08 | Credenciais de Idosos 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.09 | Defesa de Autuagao 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.10 | Desvinculagao 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.11 | Diario de Atividades 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.12 | Fala Cidadao 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.13 | Identificador de Condutor 01 ano 05 anos Nao Sim

07.02.14 | Memorandos 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
06.01.15 | Oficios 01 ano 05 anos Nao Sim GDADP
07.01.16 | Processo de Condutores 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.17 | Processos Administrativos 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.18 ztri\o/eclessos Registrados na Divida 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.19 | Recibos 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.20 | Recursos Cetran 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.21 | Relatério de Atividades 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.22 | Relatério de Fiscalizagao 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.23 | Relatoério Diario Individual 01 ano 05 anos Nao Sim

07.01.24 | Requerimento de Credenciais 01 ano 05 anos Nao Sim

*SIGLA: GDADP — guardar digitalmente apds decorrido prazo
08.SECRETARIA DE ACAO SOCIAL
08.01. ASSISTENCIA SOCIAL
Prazo de Guarda Destinagao Final
Cadigo Documento (em anos) Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar

08.01.01 | Atas 02 anos 05 anos Nao Sim

08.01.02 | Atendimentos da assistente social 02 anos 05 anos Nao Sim

08.01.03 | Balancete de despesas 02 anos 05 anos Nao Sim

08.01.04 | Cad. Unico - bolsa familia 04 anos 10 anos Nao Sim

08.01.05 | Casamento comunitario 01 ano 05 anos Nao Sim
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08.01.06 | Conferencia ~  municipal de | 4, o 05 anos N30 Sim
Assisténcia Social

08.01.07 | convénios 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.08 | Declaracdes de baixa renda 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.09 | Doagdes de Passagens 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.10 | Doagéao de passagens 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.11 | Doacbes recebidas-listagens 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.12 | Eleigdo do conselho tutelar 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.13 | Gestao das secretarias 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.14 | Listagens dos correios 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.15 | Notas de empenho 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.16 | oficios 02 anos 05 anos Nao Sim GDADP
08.01.17 | Oficios judiciarios 02 anos 10 anos Nao sim GDADP
08.01.18 | Postagens dos correios 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.19 | Prestagao de contas 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.20 | Programa sentinela 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.21 | Projeto liberdade cidada 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.22 | Projeto tecendo vidas 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.23 | Relatdrio de projetos 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.24 | Requerimentos ao conselho tutelar 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.25 | Resgate social 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.26 | Solicitagédo de recurso 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.27 | Doagdes de fraudas 01 ano 05 anos Nao Sim

08.01.28 | Campanha do agasalho 01 ano 05 anos Nao Sim

08.SECRETARIA DE ACAO SOCIAL
08.02. HABITACAO
Prazo de Guarda Destinacao Final
Cadigo Documento (em anos) Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar

08.02.01 | Doadores e recebedores 04 10 Nao Sim

08.02.02 | Memorandos 04 10 Nao Sim GDADP
08.02.03 | Oficios 04 10 Nao Sim GDADP
08.02.04 | Processos antigos eliminados 04 10 Nao Sim

08.02.04 | relatorios 04 10 Nao Sim

*SIGLA: GDADP — guardar digitalmente apos decorrido prazo
08.SECRETARIA DE ACAO SOCIAL
08.03. CMDDCA/CMDI
Prazo de Guarda . g
Cadigo Documento (em anos) Destinagao Final Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar

08.03.01 | Atas 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.02 | Correspondéncias recebidas 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.03 | Documentos para recadastramento | 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.04 | Lista de presenca 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.05 | Oficios 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.06 | Publicacdes legais 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.07 | Entidades escritas 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.08 | Inscricbes 04 anos 10 anos Nao Sim

08.03.09 | Conferencias 04 anos 10 anos Nao Sim

08.SECRETARIA DE AGAO SOCIAL
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08.04. CDECA/CMAS
Prazo de Guarda Destinacao Final
Caédigo Documento (em anos) ¢ Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar
08.04.01 | Estatuto do Conselho Escolar 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.02 | Modelo de projetos 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.03 | Oficios 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.04 | Relatérios de atividades 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04..05 | Conferencia municipal 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.06 | Entidade com inscricdo indeferidas | 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.07 | Fichas e formularios 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.08 | Instituicbes descadastradas 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.09 | Leis e decretos 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.10 | Levantamento de perfil 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.11 | Projetos 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.12 | Reunides 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.13 | Projetos aprovados 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.14 | Programacéo de conferencias 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.15 | Lei municipal do idoso (proposta) 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.15 Egz‘g"’“’ de Idosos atendidos pelo | 4 onos | 10 anos NZo Sim
08.04.16 | Cadastramentos 04 anos 10 anos Nao Sim
08.04.17 | Convénio Mater Dei 04 anos ~10 anos Nao Sim
08.SECRETARIA DE ACAO SOCIAL
08.05. PROGRAMA EGRESSO
Prazo de Guarda Destinacao Final
Caodigo Documento (em anos) ¢ Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar
08.05.01 | Entradas e Saidas 01 ano ~05 anos Nao Sim
08.SECRETARIA DE ACAO SOCIAL
08.06. PROGRAMA DO LEITE
Prazo de Guarda Destinacao Final
Cadigo Documento (em anos) ¢ Obs.
Corrente | intermediario | Permanente | Eliminar
08.06.01 | Alteracdes = de mapa  para| 5, 0¢ | 05 anos N30 Sim
fechamento de més
08.06.02 @‘i‘tf”zagao para recebimento de | 5 ;106 | 05 anos N30 Sim
08.06.03 | cadastros 02 anos 05 anos Nao Sim
08.06.04 | Relatorio do leite 02 anos 05 anos Nao Sim
08.06.05 | Relatorio de faltas 02 anos 05 anos Nao Sim
08.06.06 | Solicitagdo de suspensao do leite 02 anos 05 anos Nao Sim
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